
 
 
Wir von funktionelles.de vertreiben Ausrüstung & Bekleidung ausgewählter hochwertiger Marken 
für Berg, Sport & Outdoor. 
Seit über 16 Jahren sind wir am Schliersee mit Online-Shop und Filiale ansässig. In unserem 
Betrieb setzen sich über 100 outdoor- & bergsportbegeisterte Mitarbeiter für die Erfüllung der 
Kundenwünsche ein. 

 

 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort: 

 

Azubi Kauffrau für Büromanagement (w/m/d) 

Kaufleute für Büromanagement führen organisatorische und kaufmännisch-
verwaltende Tätigkeiten aus. Sie erledigen z.B. den Schriftverkehr, entwerfen 
Präsentationen, beschaffen Büromaterial, planen und überwachen Termine, bereiten 
Sitzungen vor und organisieren Dienstreisen. Auch unterstützen sie die 
Personaleinsatzplanung und kaufen externe Dienstleistungen ein. Zudem betreuen sie 
Kunden, wirken an der Auftragsabwicklung mit, schreiben Rechnungen und 
überwachen Zahlungseingänge. Im öffentlichen Dienst unterstützen sie Bürger/innen 
z.B. bei der Antragstellung, klären Anliegen und Zuständigkeiten und wirken an der 
Aufstellung des Haushalts oder Wirtschaftsplanes mit. 
Quelle: Arbeitsagentur 

  



 

 
 
 
Schlägt Dein Herz für Berg, Sport & Outdoor? Willst Du Deine Ausbildung im zukunftsorientierten 
Onlinehandel absolvieren? 
Dann freuen wir uns, von Dir zu hören: 
 
Smartino GmbH & Co.KG   |   funktionelles.de   |   Wendelsteinstr. 6   |   83727 Schliersee/Neuhaus 
 

Alle Informationen zu den Stellenangeboten unter www.funktionelles.de/jobs 

Voraussetzungen / Anforderungen: 

 mindestens mittlerer Bildungsabschluss 
 Organisatorische Fähigkeiten (z.B. Geschäftsreisen planen) 
 Flexibilität (z.B. mit häufig wechselnden Aufgaben und Arbeitssituationen 

umgehen) 
 Kaufmännisches Denken (z.B. beim Einholen von Aufträgen) 
 Kunden¬ und Serviceorientierung (z.B. auf die Anliegen von Kunden eingehen) 
 Sorgfalt sowie mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen (z.B. am 

Kundenempfang arbeiten, Geschäftsbriefe verfassen) 

Das erwartet Dich bei funktionelles.de: 

 Vielseitiger Arbeitsplatz   |   gute Übernahmemöglichkeiten 
 Arbeit in einem jungen, aufgeschlossenen & motivierten E-Commerce-Team 
 Äußerst attraktive Einkaufskonditionen   |   Kantine & kostenlos Wasser & Kaffee 
 Arbeiten, wo andere Urlaub machen: mit Berg- & Seeblick 

 
 
 


